
Stadt Waltershausen 
- Der Bürgermeister - 
  
Stellenausschreibung 
  
Die Stadt Waltershausen bietet zum 01.09.2025 die  

Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)  

für die Kommunalverwaltung an. 

Wir bieten:  

 eine spannende und erfolgsversprechende Ausbildung mit Bezug zur späteren 
Tätigkeit  

 flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)  
 eine monatliche Ausbildungsvergütung von 1.218,26 € im 1. Lehrjahr (Stand Januar 

2025) 
 vermögenswirksame Leistungen und eine betriebliche Altersvorsorge  
 Jahressonderzahlung  
 eine Abschlussprämie in Höhe von 400 Euro, wenn die Ausbildung erfolgreich 

abgeschlossen wurde  
 hervorragende Übernahmechancen  

Wir wünschen uns:  

 Realschulabschluss oder gleichwertiger Bildungsabschluss, Fachoberschule, Abitur  
 gute Leistungen in Deutsch und Mathematik  
 Einsatzfreude, Kreativität bei selbstständiger und kooperativer Arbeit  
 Flexibilität, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Kontaktfreudigkeit  
 Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein  
 Grundkenntnisse in MS-Office   
 Gute schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeit sowie freundliches 

Auftreten  
 Zuverlässigkeit 

Das erwartet Dich 

 Büro & Co: Als angehender Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) lernst du die 
gesamte Stadtverwaltung kennen. Von Finanzen über Personal- und Ordnungsamt bis 
hin zum Bauamt erwarten dich vielfältige und spannende Aufgaben mit 
verschiedenen Schwerpunkten. 

 Organisation: Du lernst die verschiedenen Bereiche kennen, um zu verstehen, wie 
eine Verwaltung funktioniert und übernimmst organisatorische Aufgaben. 

 Textverarbeitung: Du erstellst Schreiben, Protokolle oder Statistiken.  
 Berufsschule: Neben dem praktischen Teil der Ausbildung, bei dem du in der 

Stadtverwaltung eingesetzt bist, erwartet dich auch der schulische Teil in der 
Verwaltungsschule in Weimar bzw. Gotha im Blockunterricht.  



 

Interessiert? 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung (Lebenslauf, Anschreiben, Abschlusszeugnisse) bis zum 
01.03.2025 an: 
 
Stadtverwaltung Waltershausen 
- persönlich - 
Abt. Personal- und Kultur 
Markt 1 
99880 Waltershausen 
 
Bewerbungen per E-Mail (nur als PDF-Datei) sind möglich an:  
personal@stadt-waltershausen.de 
 
Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der Bewerber in eine Speicherung der 
personenbezogenen Daten während des Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf dieser 
Einwilligung ist jederzeit möglich. Bitte reichen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen in Kopie ein, 
da diese nach Abschluss des Auswahlverfahrens nicht zurückgesandt werden. Eine 
datenschutzkonforme Vernichtung Ihrer Unterlagen und Daten wird versichert. Bewerbungs- 
und Fahrtkosten werden nicht erstattet.   
 
Waltershausen, den 28.01.2025 
 
gez. Graupner 
Bürgermeister 

 

 


